
Ausbildung in der 
öffentlichen Verwaltung

AM BEISPIEL DER STADT ENGEN



Ausbildungsmöglichkeiten 
bei der Stadt Engen

Verwaltungsfach-
angestellte/r

Anzahl 
Ausbildungsstellen pro 

Jahr: 2 

Praxisintegrierte Ausbildung
Anzahl Ausbildungsstellen pro 

Jahr: 2

Anerkennungs-
Praktikant

Anzahl Ausbildungsstellen 
pro Jahr: 4

Bachelor of Arts: 
Public Management

Anzahl Ausbildungsstellen pro 
Jahr: 1 

Zzgl. weiterer Praktikanten in 
der Praxisphase

B.A. Digitales 
Verwaltungsmanagement 



1. Ausbildung zur/m 
Verwaltungsfachangestellten



1. Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellten

 Abschluss: Staatlich anerkannte/r 

Verwaltungsfachangestellte/r 
Fachrichtung Landes- und 
Kommunalverwaltung

 Ausbildungsdauer: 3 Jahre

 Verkürzt: 2,5 Jahre 

 bei der Stadt Engen üblich

 Einstellungsvoraussetzung: Mittlere Reife oder Fachschulreife, 

Fachhochschulreife oder Abitur



1. Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellten

 Ausbildungsbeginn: 1. September eines Jahres

 Ausschreibungsverfahren: bis 15.10. des Vorjahres

 Vorstellungsgespräche 

und Eignungstest: Herbstferien des Vorjahres

 Ablauf der Ausbildung: 
 Praktische Ausbildung bei der Stadtverwaltung Engen

 Theoretische Ausbildung in der Berufsschule Konstanz – Blockunterricht

 Viermonatiger Abschlusslehrgang an der Badischen Gemeindeverwaltungsschule – Bezirksschule 
Bodensee – in Konstanz als umfassende Vorbereitung für die Abschlussprüfung

 Ausbildungsabschlussprüfung.



1. Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestellten

 Ausbildungsvergütung:

ab 01.03.2024

 Einsatzgebiete nach Ausbildung: Möglichkeit, bei allen Verwaltungen des 
öffentlichen Dienstes zu arbeiten

 Fortbildungsmöglichkeiten: Schulungen / Lehrgänge und die Möglichkeit 
des Aufstieges in den gehobenen Dienst 
Fortbildung des Angestelltenlehrgangs II

1. Ausbildungsjahr:  1.068,26 €
2. Ausbildungsjahr:  1.118,20 €
3. Ausbildungsjahr:  1.164,02 €



 „Wieso haben Sie sich für die Ausbildung zur Verwaltungsfachangestellten 
entschieden und warum genau bei der Stadt Engen?“ 

 Laura Einsiedler, 18 Jahre alt, 3. Lehrjahr (2023) und heute 

 Sachbearbeiterin in der Finanzverwaltung: 

„Ich habe mich für die Ausbildung zur Verwaltungsfachangestellten entschieden weil 
der Beruf durch die verschiedenen Aufgaben der einzelnen Ämter sehr 
abwechslungsreich und vielseitig ist. Außerdem macht es mir viel Spaß mit Gesetzen 
und Menschen zu arbeiten, wie es bei der Ausbildung der Fall ist. 

Da ich in Engen schon auf die weiterführende Schule gegangen bin und dadurch die 
Stadt kennengelernt habe, habe ich mich entschieden meine Ausbildung hier zu 
machen.“

1. Ausbildung zur/m 
Verwaltungsfachangestellten



2. Ausbildung im gehobenen 
Verwaltungsdienst

Bachelor of Arts – Public 
Management



2. Ausbildung/Studium im gehobenen Verwaltungsdienst

Bachelor of Arts – Public Management

 Abschluss: Bachelor of Arts Public Management

 Ausbildungs-/Studiendauer: 3,5 Jahre

 Ausbildungs-/Studienbeginn: 1. September eines Jahres

 Einstellungsvoraussetzungen: 

 Abitur oder Fachhochschulreife

 Staatsangehörigkeit eines Mitgliedstaates der EU

 Alter bei Ausbildungs-/Studienbeginn: höchstens 31 Jahre

 Zulassung zum Studium durch die für den Hauptwohnsitz  zuständige Hochschule für 
öffentliche Verwaltung (Kehl oder Ludwigsburg)

 Mit Ausbildungsabschluss Verwaltungsfachangestellte/r Studium ohne 
Einführungspraktikum möglich (Entscheidung durch Hochschule)



2. Ausbildung im gehobenen Verwaltungsdienst

Bachelor of Arts - Public Management

 Ablauf der Ausbildung: 

1. Einführungspraktikum, 6 Monate

2. Grundlagenstudium, 3 Semester

3. Praktische Ausbildung und Bachelorarbeit, 14 Monate

4. Vertiefungsstudium, 1 Semester

 Ausbildungsvergütung:

 Während der gesamten Zeit 1.398,78 € € brutto (Stand 2023)

 Beamtenverhältnis auf Widerruf  Anspruch der Beihilfe des Dienstherren auf 
Beihilfe zu Krankheitskosten



2. Ausbildung im gehobenen Verwaltungsdienst

Bachelor of Arts - Public Management

 Bewerbungsverfahren:

 Hochschule Kehl / Ludwigsburg: 
 Onlinebewerbungsprozess vom 1. September bis 15. Juli

 Stadt Engen: 
 Bewerbung bis 1. Oktober eines Jahres

 Vorstellungsgespräche in den Herbstferien eines Jahres

http://www.hs-kehl.de/home/


 „Wieso haben Sie sich für die Ausbildung im gehobenen Dienst entschieden 
und was war der ausschlaggebende Punkt für ein Praktikum in Engen?

 Albana Halilaj, 22 Jahre alt, Praxisphase, Hauptamt Engen:

„Das Studium ist vielseitig und öffnet einem viele Türen zu gehobenen oder führenden Positionen 
– egal ob im Kulturamt, im Sozialamt, in der Kämmerei, Ordnungsamt oder in viele weiteren 
Bereichen. Es ist für jeden etwas dabei. Die duale Ausbildung bietet einem eine gute Mischung aus 
Theorie und Praxis. Auch der sichere Job nach dem Studium und auch die familienfreundlichen 
Arbeitsbedingungen sprechen für eine Karriere im öffentlichen Dienst – besonders als Frau. Mir 
gefällt die Größe Engens – das ist auch genau die Größe, bei der ich mir vorstellen könnte, nach 
dem Studium zu arbeiten. Die schöne Altstadt lockt an und die Nähe zu meinem Heimatort 
Immendingen ist auch gegeben.“

2. Ausbildung/Studium im gehobenen 
Verwaltungsdienst
Bachelor of Arts - Public Management



3. Ausbildung im gehobenen 
Verwaltungsdienst 

Bachelor of Arts – Digitales 
Verwaltungsmanagement



3. Ausbildung/Studium im gehobenen 
Verwaltungsdienst

Bachelor of Arts – Digitales Verwaltungsmanagement

 Abschluss: Bachelor of Arts Digitales Verwaltungsmanagement 

 Ausbildungs-/Studiendauer: 3 Jahre

 Ausbildungs-/Studienbeginn: 1. September eines Jahres

 Einstellungsvoraussetzungen: 

 Abitur oder Fachhochschulreife

 Staatsangehörigkeit eines Mitgliedstaates der EU

 Alter bei Ausbildungs-/Studienbeginn: höchstens 31 Jahre

 Zulassung zum Studium durch die für den Hauptwohnsitz  zuständige Hochschule 
für öffentliche Verwaltung (Kehl oder Ludwigsburg)



3. Ausbildung im gehobenen Verwaltungsdienst

Bachelor of Arts Digitales Verwaltungsmanagement

 Ablauf der Ausbildung: 



3. Ausbildung im gehobenen Verwaltungsdienst

Bachelor of Arts Digitales Verwaltungsmanagement

 Ablauf der Ausbildung: 



3. Ausbildung im gehobenen Verwaltungsdienst
Bachelor of Arts Digitales Verwaltungsmanagement

 Ausbildungsvergütung:

 Während der gesamten Zeit 1.398,78 € € brutto (Stand 2023)

 Beamtenverhältnis auf Widerruf  Anspruch der Beihilfe des Dienstherren auf 
Beihilfe zu Krankheitskosten

 Bewerbungsverfahren:

 Hochschule Kehl / Ludwigsburg: 
 Onlinebewerbungsprozess vom 1. März bis 31. Mai

 Nach erfolgreichem Studierfähigkeitstest und Onlinebewerbung
wird die Bewerbung an die Praxisstelle weitergeleitet.

 Stadt Engen: 
 Vorstellungsgespräche finden während des 

Bewerbungsverfahrens 

http://www.hs-kehl.de/home/


4. Anerkennungspraktikant/in 
für den Beruf: Erzieher/in



4. Anerkennungspraktikant für den Beruf: Erzieher/in

 Abschluss: staatlich anerkannter Erzieher/ 
staatlich anerkannte Erzieherin

 Ausbildungsdauer: 3 Jahre

+ Anerkennungspraktikum (1 Jahr)

 Ausbildungsbeginn: 1. September eines Jahres

 Einstellungsvoraussetzung: mittlere Reife bzw. ein gleichwertiger 

Bildungsabschluss sowie eine Zusage einer 
Fachschule für Sozialpädagogik

 Ablauf und Vergütung:
 Berufskolleg für Praktikantinnen und Praktikanten, 1 Jahr 

 Fachschule für Sozialpädagogik, 2 Jahre 

(mit der Möglichkeit zum Erwerb der Fachhochschulreife)

 Anerkennungspraktikum, sozial-pädagogischen Einrichtung, 

1 Jahr Stand: 01.02.2024

Keine Vergütung, 
da Schule

1.652,00 € brutto



5. Praxisintegrierte 
Ausbildung zum/zur 

Erzieher/in (PIA)



5. Praxisintegrierte Ausbildung zum/zur Erzieher/in (PIA)

 Abschluss: staatlich anerkannter Erzieher/ 
staatlich anerkannte Erzieherin

 Ausbildungsdauer: 3 Jahre

 Ausbildungsbeginn: 1. September eines Jahres



 Einstellungsvoraussetzung: Mittlere Reife oder Fachschulreife

und 

erfolgreiche Abschluss des 1jährigen 
Berufskollegs für Praktikantinnen und 
Praktikanten

oder

Berufsabschluss als Kinderpfleger/in 

oder

Fachhochschulreife, die fachgebundene 

oder allgemeine Hochschulreife

 Ablauf:

Verknüpfung von praktischen und theoretischen Inhalten verteilt auf 3 
Unterrichtstage und 2 Praxistage pro Woche ergänzt durch 
Blockpraktika

 Praxis findet kontinuierlich in derselben Einrichtung statt.

 Vergütung:

Stand: 01.02.2024

1. Ausbildungsjahr:  1.075,46 €
2. Ausbildungsjahr:  1.252,07 €
3. Ausbildungsjahr:  1.353,38 €



Beide Formen der Ausbildung zum/zur staatlich geprüften 
Erzieher/in bietet die Stadt Engen als Träger folgender 
Einrichtungen an:

 Kinderhaus Glockenziel 

 Kindergarten Anselfingen 

 Kindergarten Welschingen

 Kindergarten St. Wolfgang

 Kindergarten St. Martin

 Kinderkrippe im Baumgarten

 Kinderhaus Sonnenuhr



6. Sonstige Studiengänge 
für den öffentlichen Dienst

Bachelorstudiengang: 
Verwaltungswissenschaften

Bachelorstudiengang: 
Jura



6.1 Bachelor: Verwaltungswissenschaften

 Universität Konstanz

 Dauer des Studiums: 6 Semester 

 Studienbeginn: nur zum Wintersemester möglich 
(Bewerbungszeitraum 09. Mai – 15. Juli)

 Studiengang ist als Nebenfach möglich

 Studienablauf:

 6 Semester an der Universität

 Im 4. Semester ist ein Pflichtpraktikum von 6 Monaten zu absolvieren

 Im 6. Semester ist Bachelorarbeit anzufertigen

 Berufsmöglichkeiten: öffentliche Verwaltung (gehobener/ höherer Dienst), 
oder privatwirtschaftlicher Bereich



6.1 Bachelor: Jura/Rechtswissenschaften

 Universität Konstanz

 Dauer des Studiums: 9 Semester

+ 10. Semester Staatsprüfung

 Studienbeginn: bis 15.07. (Wintersemester)

bis 15.01. (Sommersemester)

 Studienablauf:
 9 Semester an der Universität

 Im 10. Semester wird die Staatsprüfung abgelegt

 Während den Semesterferien ist eine dreimonatige „praktische Studienzeit“ zu leisten, d.h. ein 
oder mehrere Praktika von jeweils mindestens vier Wochen Dauer 

 Berufsmöglichkeiten 

Öffentliche Verwaltung: hauptsächlich größere Verwaltungseinheiten, höherer 
Dienst



7. Attraktivität der 
öffentlichen Verwaltung als 

Arbeitgeber



7.1. Vielfältige und interessante Einsatzmöglichkeiten nach 
der Ausbildung

 Hauptamt / Ordnungsamt / Amt für Integration

 Bürgerbüro / Standesamt / Bauverwaltung / Kulturamt

 Finanzverwaltung / Kämmerei

 Sozial- oder Jugendamt

 Umweltamt

 kommunale Beteiligungen (z.B. Stadtwerke, Verkehrsbetriebe, 

Kliniken, Stadtmarketing)

 Personal- und Organisationsamt

 Stabsstelle des OB/BM

 Wirtschaftsförderung

 usw.



7.2. Sicheres Arbeitsverhältnis und familienfreundliche 
Arbeitsbedingungen

 Ein Job im öffentlichen Dienst gilt als sicher

 Beamte sind unkündbar

 Beschäftigte gelten nach 15 Jahren Beschäftigungszeit ebenso als 
unkündbar

 Flexible Arbeitszeiten – Work-Life-Balance

 Pension (Beamte)

 Zusatzversorgung /attraktive Betriebsrente (Beschäftigte)

 Betriebliches Gesundheitsmanagement und Bikeleasing

 Sinnvolle, für die Gesellschaft wichtige Tätigkeit



8 Noch keine Ahnung was Du nach der 
Schule tun willst? 

 Freiwilliges Soziales Jahr (FSJ)
 Wenn Du Dich nach der Schule sozial engagieren möchtest, wenn Du für 

Deine Berufswahl Orientierung brauchst oder einfach etwas ganz Neues 
erleben willst – ein Freiwilligendienst bietet Dir diese Möglichkeit. Du 
arbeitest ein Jahr lang in den städtischen Kindertageseinrichtungen
oder in einer Schule in Engen mit. 

 Bundesfreiwilligendienst (BFD)
 Wenn Du Dich nach der Schule ökologisch und sozial engagieren und für das 

Allgemeinwohl in unserer Stadt einsetzen möchtest, wenn Du für Deine Berufs-
wahl Entscheidungshilfe brauchst oder einfach etwas ganz Neues erleben willst 
– ein Bundesfreiwilligendienst bietet Dir diese Möglichkeit. Du arbeitest ein 
Jahr lang im Team des städtischen Bauhofs/Abteilung Garten- und 
Landschaftspflege mit. 



Bist Du weiter interessiert? 

Dann nimm doch einfach mit uns Kontakt auf:

 Stadtverwaltung Engen, Hauptstraße 11, 78234 Engen 

 Fragen? Auskünfte erhältst Du bei 

 Marianne Wikenhauser unter  07733 502-203 

 bzw.  mawikenhauser@engen.de

.

Stand: 01.02.2024

mailto:mawikenhauser@engen.de

