Verwaltungsfachangestellte/r

Die Stadt Engen bildet jahrlich zwei Auszubildende aus.

Vielseitig ist das Berufsbild der/des Verwaltungsfachangestellten. Als Auszubildende/r mit
vorzugsweise mittlerem Bildungsabschluss durchwandert sie/er in ihrer/seiner
zweieinhalbjahrigen Ausbildung alle Sparten einer Kommunalverwaltung. So stehen bei der
Engener Stadtverwaltung die Fachbereiche StadtkAmmerei, Haupt- und Personalamt,
Birgerbiro, Ordnungsamt, Grundbuch- und Standesamt, Kulturamt sowie die Bauverwaltung
auf dem Lehrplan.

Insgesamt sollte die/der Auszubildende Spal? im Umgang mit Menschen haben, denn
Birgerkontakte gibt es in nahezu allen Verwaltungsbereichen. Dabei legt der Birger - als
"Kunde" der Verwaltung - bei seinem Gang ins Rathaus hohen Wert darauf, einem
freundlichen und fairen Ansprechpartner gegenuberzustehen. Schlief3lich bezahlt er diese
Dienstleistungen Uber seine Steuern, Geblihren und Beitrage.

Nach abgeschlossener Prifung kann der Verwaltungsfachangestellte sich in einem
Fachbereich spezialisieren. Je nach Neigung und freien Stellen kommen Téatigkeiten im
Bereich der stadtischen Finanzen, in der Leistungs- oder Ordnungsverwaltung oder in den
Querschnittsbereichen wie Haupt- und Personalamt in Frage. Aber auch
Organisationstalente finden bei der Vorbereitung und Durchfiihrung der zahlreichen
stadtischen Veranstaltungen mannigfaltige Einsatzmdéglichkeiten.

Ausbildungsstatten:
Stadtverwaltung Engen mit oben aufgezeigten Ausbildungsabschnitten

Ausbildungsdauer:
¢ 3 Jahre Regelaushildungsdauer
e 2,5 Jahre bei mittlerem und héherem Bildungsabschluss sowie einem
entsprechenden Notendurchschnitt

Ausbildungsgliederung:
e Praktische Ausbildung bei der Stadtverwaltung Engen
e Theoretische Ausbildung in der Berufsschule in Konstanz -Blockunterricht
e Viermonatiger Abschlusslehrgang an der Badischen Gemeindeverwaltungsschule -
Bezirksschule Bodensee- Konstanz als umfassende Vorbereitung auf die
Abschlussprifung
e Abschlussprifung

Abschluss
Staatlich anerkannte/r Verwaltungsfachangestellte/r
Fachrichtung Landes- und Kommunalverwaltung

Einsatzgebiete nach der Ausbildung:

Mittlerer Verwaltungsdienst in allen Verwaltungen des &ffentlichen Dienstes (Gemeinde,
Stadt, Land). Die Stadt Engen gibt eine Ubernahmegarantie fur ein halbes Jahr.



Fortbildungsmaoglichkeiten:
e Lehrgdnge und Schulungen
¢ Nach entsprechender Berufspraxis und bei besonderer Eignung ist der Aufstieg in die
gehobene Sachbearbeiterebene Uber die Fortbildung durch Ablegung des
Angestelltenlehrgangs Il méglich

Kontaktpersonen:

Hauptamtsleiter Patrick Stark,

Tel.: 07733 502-204, PStaerk@engen.de
Personalsachbearbeiterin Marianne Wikenhauser,
Tel.: 07733 502-203, MaWikenhauser@engen.de



